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VEDEK ARSIV YONERGESI

MADDE 1 Dayanak, Amac ve Kapsam

Bu yonerge, “Veteriner Hekimligi Egitim Kurumlari ve Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi
(VEDEK)” Calisma Yonetmeligi'nin VEDEK belgelerinin saklanmasini diizenleyen 14. maddesi uyarinca
hazirlanmistir. Amaci, VEDEK Akreditasyon sireci ve sonuglarina iliskin belgeler ve raporlar dahil, VEDEK
¢alismalariile ilgili belgelerin ve raporlarin saklanma usulleri ve surelerini belirlemektir.

MADDE 2 Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu yonergede gecen:

(a) VEDEK, Veteriner Hekimligi Egitim Kurumlari ve Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon
Dernegi’'ni,

(b) Kalite Komitesi, VEDEK i¢ Denetim, Kalite Giivence ve Gelistirme Komitesi’ni,

(c) Genel Kurul, VEDEK Genel Kurulu'nu,

(d) Yonetim Kurulu, VEDEK Yonetim Kurulu’nu,

(e) VAK, VEDEK adina Veteriner Hekimligi egitim kurumlari ve programlarinin degerlendirilmesi ve
akreditasyonu igin gereken c¢alismalari ylriten Veteriner Hekimligi Egitim Kurumlari ve Programlari
Akreditasyon Komitesi’ni tanimlamaktadir.

MADDE 3 Arsiv Komitesi

VEDEK’in tiim yazismalarini glivence altina alarak saklamak ve belirlenen siirelerin sonunda imhasini
gerceklestirmek amaci ile kurulmustur.

MADDE 4 Komitenin Gorevleri, Yetkileri ve Sorumluluklari

(a) VEDEK belgeleri diizenli bicimde arsivlenir, saklanir ve yonergede belirtilen siire sonunda ayiklanir,
imha edilir. Komite, resmi belge ve raporlarin arsivlenerek saklanmasini saglar.

(b) VEDEK Akreditasyon sireci ve sonuglarina iliskin belge ve raporlar ile akreditasyon verdigi
programlarin listesini, verilen akreditasyonlarin tiirlerini ve gecerlik siirelerini, Degerlendirici Egitim ve
sonuclarini kapsayan belgeleri, mali kayitlar dahil bitlin belgeleri kayit altinda tutar.

MADDE 5 Arsiv Komitesi Uyelerinin Belirlenmesi ve Gorev Siireleri

Arsiv Komitesi Yonetim Kurulu Baskani, Denetleme Kurulu’'ndan bir tGye ve yardimci bir personel olmak
Uzere toplam 3 (li¢) kisiden olusur.

Komite bu yonergede bahsedilen tim evraklarin belirlenen siirelerde saklanmasi ve imhasindan
sorumludur.
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MADDE 6 Akreditasyon Siireci ve Sonugclarina iliskin Belgeler ve Raporlar

(a) Degerlendirme programina alinacak kurum ve VEDEK arasinda, ziyaret tarihleri ve asamalarini iceren
sozlesmeler,

(b) ilgili kurumun hazirladigi 6z degerlendirme raporlari, program degerlendirme takimi tarafindan
hazirlanan taslak raporlar, ilgili kurum tarafindan yapilan ve degerlendirme takimi tarafindan uygun
bulunacak diizenlemelerin de yer aldig1 sonug raporlari,

(c) Kurumlarin Yeniden Degerlendirme Sirecleri’nde sunulan ve hazirlanan raporlar,

(d) VEDEK i¢ ve dis kalite siireglerini diizenleyen ve saglikli calismasini saglayan VEDEK i¢ Denetim, Kalite
Guvence ve Gelistirme Komitesi tarafindan hazirlanan ve VEDEK Yonetim Kurulu'na bildirilmek (izere
Denetim Kurulu’na sunulan Faaliyet Raporlari (10) yil siire ile saklanir.

MADDE 7 __ Egitim Kayitlari

VEDEK Degerlendirici Egitimi icin ilgili kisiler tarafindan gonderilen 6zge¢mis formlari, i¢ kalite icin egitici
degerlendirme anket formlari ve egitim icin génderilen dekontlar, Egitim sonrasi sinav protokolleri ile
sonuglarin listeleri Egitim Klasoriinde (5) yil slire ile saklanir.

MADDE 8 Mali Kayitlar

(a) Dernek defterleri, denetleme raporlari, muhasebe kayitlari, yilik mali raporlar, satin alma kayitlari
ve vergi belgelerinin,

(b) Muhasebe kayitlari, masraf ve envanter kayitlarinin,

(c) Banka kayitlari, iptal edilen cekler, borg kayitlari ve elektronik 6deme kayitlarinin saklanma siiresi (5)
yildir.

MADDE 9 Arsiv Giivenligi ve Erisim

Kurumlara ait Oz Degerlendirme Raporlari ve Egitim sunumlari seffaflik nedeniyle VEDEK web sitesinde
erisime acik olup erisime agik olmayan diger belge ve raporlara erisim Yonetim Kurulu’nun iznine tabidir.

MADDE 10 Ayiklama ve imha

Bu yoOnergede belirlenmis olan saklama sireleri dolan belge ve raporlar Arsiv Komitesi tarafindan
ayiklanarak imha edilir.

MADDE 11 Yonergede Degisiklik

Bu ydnerge lzerindeki degisiklik ®nerileri dogrudan Yénetim Kurulu veya i¢ Denetim, Kalite Giivence ve
Gelistirme Komitesi ile Denetim Kurulu tarafindan ya da Yonetim Kurulu tarafindan gérevlendirilecek bir
komite tarafindan da Yonetim Kuruluna sunulabilir. Hazirlanan o6neriler, Yonetim Kurulu’nun ilk
toplantisinin gindemine alinir ve karara baglanir.
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MADDE 12 Yiirirlik
Bu yonerge Yonetim Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yirurliige girer.

Yon.Kur.Baskani Yon.Kur.Baskan Yrd.
Prof Dr.Rifki HAZIROGLU Prof.Dr. Halil GUNES
Sayman Genel Sekreter
Prof.Dr.Engin KENNERMAN Prof.Dr.Abdurrahman AKSOY
Uye

Prof Dr.Hasan EREN
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